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Poznajmy sie

Jestem Magdaii lubie czekolade;)

A Ty jak sie nazywaszi co lubisz?
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Kawa czy herbata?
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To forma pracy intelektualnej, ktérej
realizacja mozliwa jest dzieki:

- telefonii
- internetowi

- rozwijajacej sie technologii.
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Cechy pracy zdalnej? @
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Specyfika:
- praca intelektualna

- zespot jest rozproszony, co uniemozliwia
bezposredni kontakt

- wykorzystuje telefony, internet i nowoczesne
technologie do komunikacji

- kontakt drogg elektroniczng
- ograniczony kontakt bezposredni

- elastycznos¢ miejsca pracy np. praca z domu,
miejsc coworkingowych, na Alasce ;)
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Czy kazdy mozelpracowac zdalnie?
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Jak myslisz?
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Chca
pracowac

| CO wtedy?
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Przygotowanie do pracy zdalnej £
_ "EUD"

<)
é!:)agzc ¥

Zasoby techniczne

= nuci pani

Sprzet i tacza, ktére umozliwig podstawowg
komunikacje w firmie.

Pracownicy maja:
- komputery,
- mozliwosc¢ pracy przez Internet,

- bezpieczny dostep do zasobdéw firmowych,
np. poprzez VPN.
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Co mozna zastosowac?

- Bezpieczne hasto, czyli dtugie i takie ktore
zapamietasz: WI@zl.kotek.na.plotek!564

- menedzer haset: LastPass, KeePass

- MFA i aplikacja autentykujaca czyli
weryfikacja dwuetapowa z aplikacja np.
Microsoft Authenticator

- i oczywiscie Ubkey, czyli fizyczne urzadzenie
potwierdzajgce tozsamosc.
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Ustal zasady. To moze oszczedzi¢ wielu
ktopotdw i nieporozumien:

- okresl, jakiego komunikatora wszyscy
uzywaja, do kiedy nalezy odpowiadac na e-
maile itp.,

- firmowa baza wiedzy,

- wdrozenie narzedzi do pracy grupowej, takie
jak komunikatory czy planery,

- udostepnione zasoby elektroniczne, np.
przestrzen dyskowa.
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e-mail - jak go napisac? : ™ ;
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| ] Napisz o czym jest ten email — 0O X E U D ‘

= Do | tuwpisujesz.adres.email@pb.edu.pl X Wprowadz adres e-mail -]

Temat: Napisz o czym jest ten email
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Dzieri dobry,
tu nalezy wpisac tresc¢ wiadomosci. Sprawdz czy nie ma w niej literdwek i bleddw.
Z serdecznymi pozdrowieniami

¢ Magdalena Wasilewska E Iementy ObOWiaZ kOWe:

Z-ca kierownika | Deputy Head
AR

Uczelniane Centrum Informatyczne i tyt u +

Politechniki Biatostockiej
University IT Centre

Binlystok University of Technology L4 treS’é WiadomOS,Ci

(+48) B5 746 9126 s e
m.wasilewska@pb.edu.pl L4 Zwrot grzecznOSCIOWy

pok. | room 0228 | Wiejska 45 A, 15-351 Biatystok

Wigjska 45 A Street, 15-351 Bialystok, Poland PY pozdrowienia i podpis

www.pb.edu.pl

pp—" * ewentualnie: stopka

Informacja Administratora o przetwarzaniu danych osobowych

Administrator’s information on the Brocessingﬂeersonal data

wyslij "8 [ Dofgczpliki |« B
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WYyslij oficjalng wiadomos¢ e-mail
na adres:

o.tokarczukj@student.pb.edu.pl

Pamietaj o oméwionych zasadach ;)
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~Teams - komunikuj wszechstronnie §
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Umozliwia:

( - wykonywanie potaczen gtosowych i
wideo,

- synchronizacje zadan i wiadomosci e-

mail miedzy zespotami,

- tworzenie konwersacji i spotkan

online w czasie rzeczywistym,

- organizacje dokumentow i informacji
za pomocg folderow, kanatow i
hashtagow,

- konfigurowanie powiadomien.

EKONOMICZNY UNIWERSYTET DZIECIECY WWW.UNIWERSYTET-DZIECIECY.PL



Forms - analizuj opinie :
S

Narzedzie do tworzenia ankiet,
formularzy, testow, quizow czy
kwestionariuszy.

Wyniki badania ankietowego pozwola
poznac opinie respondentow oraz
wskaza droge postepowania
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Pozwala:

- uporzadkowac zadania, dodajac jedng
lub wiecej kart aplikacji Planner do
kanatu zespotu

- przypisac zadania do osob dzieki
czemu bedzie wiadomo kto za co
odpowiada
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Ratunku :

By wszystko poprawnie
Kawa CZy herbata? dziatato:
VS.

Kawa, czy herbata?

e organizuj regularne
,zdzwonki” z zespotem
pracujacym zdalnie
FIKA!

* monitoruj czas pracy

* szanuj czas wolny
pracownika

* empatia przede
wszystkim
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EKONOMICZNY UNIWERSYTET DZIECIECY

Magdalena Wasilewska

+48 746 9126
m.wasilewska@pb.edu.pl

www.pb.edu.pl/uci
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Ekonomiczny Uniwersytet Dzieciecy

Byliscie fantastycnymi
wspotpracownikami
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